
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ         แผนกวิชา/งาน............................................. วิทยาลัยเทคนิคนครโคราช 

ที ่ วันที ่
เรื่อง          ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคนครโคราช 

  ข้าพเจ้า.............................................................ต าแหน่ง...... ...............................ขออนุญาตใช้
รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน...........................เพ่ือไปราชการเรื่อง.................................................... ............ 
...........................................................................................ท่ีอ าเภอ...........................จงัหวดั.............................
ระหว่างวันที่............เดือน........................พ.ศ. .............ถึง  วันที่............เดือน......................... พ.ศ. .............
โดยรวมระยะทาง  ไป – กลับ  จ านวน...............กิโลเมตรๆ  4.-  บาท  เป็นจ านวนเงิน.......................บาท  
เหตุผลที่ขอใช้รถยนต์ส่วนตัว.................................................................................................. .............................. 
.......................................................................................................มีผู้เข้าร่วมเดินทาง  จ านวน...... ................คน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

     ลงชื่อ...................................................ผู้ขออนุญาต 
           (...................................................) 
ต าแหน่ง........................................................ 

ความเห็นของรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
............................................................................................................................. .................................................
.................................................................................. ............................................................................................  
 

     ลงชื่อ................................................... 
                (นางสาววารี  เสถียรจัตุรัส) 
        รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

ความเห็นผู้อ านวยการ 
    อนุญาต 
    ไม่อนุญาต  เนื่องจาก.......................................................................................................  

 

     ลงชื่อ................................................... 
               (นายสุดชาย  บุตรแสนลี) 
      ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคนครโคราช 


