
แบบคำร้อง 
วิทยาลัยเทคนิคนครโคราช 

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครโคราช 
 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ..............................................................รหสัประจำตัวนักศึกษา....................................... 
เลขประจำตัวประชาชน....................................เบอร์โทรศัพท์............................ระดับ  ปวช.  ปวส. ชั้นปีที่........................
สาขาวิชา.......................................................... 
มีความประสงค์ให้วิทยาลัยฯ ดำเนินการในเรื่องต่อไปนี้ 

1. หนังสือรับรอง 
 ขอหนังสือรับรองว่ากำลังศึกษาอยู่  ข้าพเจ้าเกิดวันที่...........เดือน.............................พ.ศ......................... ...... 

บิดาชื่อ................................................................มารดาชื่อ................................ ............................................ 
 ขอสำเนา รบ. ปัจจุบัน 
 ขอใบรายงานผลการเรียน จำนวน..................ภาคเรียน 
 ขอคัดลอกสำเนาวุฒิการศึกษา 
 ขอหนังสือรับรองผลการเรียนเพื่อรับทุน................................................................................  
 ขอหนังสือส่งตัวเพ่ือไปเรียนภาคฤดูร้อน  ณ วิทยาลัย................................................มีรายวิชาดังนี้ 

     1. รหสัวิชา.....................ชื่อวิชา.......................................  2. รหัสวิชา....................ชือ่วิชา..........................................  
2. วัตถุประสงค์ในการยื่นคำร้อง เพื่อ............................................................................................ .................................. 
3. อ่ืน ๆ 

 ขอทำบัตรนักเรียน - นักศึกษาใหม่ ต้องชำระค่าทำบัตรใหม่ครั้งละ 100 บาท ที่งานการเงิน 
ซึ่งงานการเงินได้รับเงินค่าทำบัตรนักเรียน – นักศึกษาแล้ว                       (พร้อมแนบใบเสร็จรับเงิน) 

 ขอเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล, แก้ไขวัน / เดือน/ ปีเกิด                                 (พร้อมแนบเอกสารประกอบ) 
4. ขอย้ายจากแผนกวิชา..........................................................เปลี่ยนเป็นแผนกวิชา.......................................................... 

ลงชื่อ หัวหน้าแผนกวิชาเดิม........................................ ลงชื่อ หัวหน้าแผนกวิชาที่รับย้าย............................................. 
 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการและขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
        ขอแสดงความนับถือ 
 

       ลงชื่อ...............................................นักเรียน/นักศึกษา 
1. ความเห็นของครูที่ปรึกษา 
 อนุญาต                    ไม่อนุญาต 
 
 
 

      (.........................................................) 
          .............../................./............. 

2. ความเห็นของหัวหน้าแผนกวิชา 
 อนุญาต                    ไม่อนุญาต 
 
 
 

      (.........................................................) 
           .............../................./............. 

3. ความเห็นของหัวหน้างานทะเบียน 
 อนุญาต                    ไม่อนุญาต 
 
 

      (นางสาวภทัราภรณ์  ปอโนนสงู) 
            หัวหน้างานทะเบียน 

                    .............../................./............. 

4. คำสั่งผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครโคราช 
 อนุญาต                    ไม่อนุญาต 
 
 

            (นางสาววารี  เสถียรจัตุรัส) 
     รองผู้อำนวยการฝา่ยบริหารทรัพยากร 

                     .............../................./............. 
5. คำสั่งผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครโคราช 

 อนุญาต                    ไม่อนุญาต 
 
 

 (นายสุดชาย  บตุรแสนล)ี 
     ผู้อำนวยการวทิยาลัยเทคนคินครโคราช 
          .............../................./............. 



 


