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                               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    วิทยาลัยเทคนิคนครโคราช
ที่..................................................................................วันที่...............................................................................................................    
เรื่อง  ขออนุญาตใช้รถราชการ
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครโคราช
                      ข้าพเจ้า........................................................ตำแหน่ง.......................................................ต้องเดินทางไปราชการที่…………………………………..…….………….…………จังหวัด......................................................................................................................
เหตุผลที่ต้องใช้รถยนต์ราชการในการเดินทาง....................................................................................................................................
โดยมีผู้ร่วมเดินทางจำนวน................................คน คือ.......................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
จึงขอใช้รถยนต์หมายเลขทะเบียน  [  ] รถตู้  นค 399    [   ]  รถตู้  ย 3111    [   ]  รถเก๋ง 4ษ 8579   [   ]  รถกระบะ กร 5298  
[   ]  รถ 6 ล้อ 83-8165  [   ]  รถตู้ นง 2747   [   ]  รถ 6 ล้อ 40-0783     
ตั้งแต่วันที่...................................................เวลา......................น. ถึง วันที่.....................................................เวลา.........................น.
                    
                      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

                                                                     ลงชื่อ.........................................................ผู้ขอใช้รถยนต์
                                                                            (....................................................)
ความเห็นของหัวหน้างานพัสดุ
เสนอ  ผู้อำนวยการ เห็นควรใช้รถยนต์                      
          [   ]  รถตู้ นค 399  [   ]  รถตู้ ย 3111   [   ]  รถเก๋ง 4ษ 8579    [   ]  รถกระบะ กร 5298     [   ]  รถ 6 ล้อ 83-8165 
          [   ] รถตู้ นง 2747 [   ]  รถ 6 ล้อ 40-0783   พนักงานขับรถ  [   ] นายวิรัช หมั่นหมื่นไวย 
          [   ]  อื่น ๆ ...............................................................................................................................................................                     

                                                    
             ลงชื่อ..............................................หัวหน้างานยานพาหนะ     ลงชื่อ.............................................หัวหน้างานพัสดุ
                    (นายธีรพงษ์  อินทรสมบัติ)                                           (นางปาณิสรา   การนอก)
				                                                

[bookmark: _GoBack]  ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร..................................................................................................................                                                     
                                                                       
                                                                        ลงชื่อ....................................................
                                                                                (นางสาววารี  เสถียรจัตุรัส)
    รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร

ความเห็นของผู้อำนวยการ
  [   ]  อนุญาต	
  [   ]  ไม่อนุญาต 	เพราะ..........................................................................................................................................................

                                                                      ลงชื่อ..................................................
                                                                               (นายสุดชาย  บุตรแสนลี)
                                                                        ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครโคราช
	.                  รับทราบ
ลงชื่อ........................................ผู้ขออนุญาต
วันที่............เดือน......................พ.ศ...........


                     รับทราบ
ลงชื่อ.......................................พนักงานขับรถ
วันที่............เดือน......................พ.ศ..............
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